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Regolamento per gli spostamenti e l’organizzazione per aule disciplinari 
 

1. I docenti dovranno trovarsi in aula almeno 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni, 
ovverosia alle ore 8:05 (CCNL 2024, art. 44, c. 7). 

2. Gli studenti e le studentesse entro le 8:10 raggiungeranno in maniera ordinata e 
composta l’aula prevista dall’orario delle lezioni. Quanti si avvalgono 
dell’autorizzazione per l’ingresso posticipato dovranno rispettare con puntualità 
l’orario concordato con la scuola. 

3. Aule e laboratori sono muniti di tasche porta-cellulari. All’ingresso ogni studente e 
studentessa depositerà il proprio cellulare, rigorosamente spento, nella tasca col 
numero corrispondente al proprio numero sul registro elettronico. I dispositivi 
dovranno essere ritirati dagli studenti e dalle studentesse prima di lasciare 
l’aula/laboratorio. Si fa presente che anche durante gli spostamenti è severamente 
vietato l’utilizzo dei cellulari, che dovranno rimanere spenti – come da disposizioni 
ministeriali (nota prot. 3392 del 16/06/2025) - per l’intera durata dell’orario 
scolastico. 

4. Gli studenti e le studentesse manterranno un rispetto assoluto degli ambienti, degli 
arredi e della strumentazione della scuola. Eventuali inadempienze verranno 
severamente sanzionate. 

5. I docenti dovranno terminare la lezione due minuti prima del suono della 
campanella del cambio dell’ora, e dare alla classe il tempo necessario per prepararsi 
ad uscire dall’aula. Il rispetto della puntualità è essenziale per permettere il regolare 
svolgimento delle lezioni ed evitare assembramenti fuori dalle aule.  

6. Le classi che devono spostarsi in un’altra aula controlleranno che la propria 
postazione sia pulita ed i banchi e le sedie siano in ordine e nella posizione 
prestabilita. Nel caso trovassero qualche elemento danneggiato, gli studenti e le 
studentesse sono tenuti ad avvisare subito il docente. 

7. Al termine della lezione, prima che il docente dell’ora successiva entri in 
aula/laboratorio, l’insegnante che ha terminato la lezione è tenuto a controllare che 
l’ambiente sia in ordine e pulito e che i banchi siano nella disposizione prestabilita. 

8. I docenti dovranno verificare le presenze e registrare eventuali assenze, ingressi 
posticipati e uscite anticipate sul registro ad ogni cambio di gruppo classe. 

9. Al cambio dell’ora, durante lo spostamento degli studenti e delle studentesse, i 
docenti che rimangono nella stessa aula o laboratorio dovranno aspettare la classe in 



arrivo sulla soglia della porta, vigilando gli spostamenti e monitorando l’ordine nel 
corridoio antistante l’aula. 

10. I docenti di Sostegno, in base al proprio orario di servizio, si sposteranno con la 
classe per il cambio dell’aula/laboratorio. 

11. I collaboratori scolastici accompagneranno gli studenti che necessiteranno 
temporaneamente dell’ascensore e coadiuveranno i docenti di Sostegno per gli 
spostamenti degli studenti e delle studentesse con eventuale disabilità motoria. Il 
piano di accompagnamento dovrà essere definito e condiviso in modo formale 
successivamente alla pubblicazione dell’orario. 

12. Gli insegnanti di Scienze Motorie accoglieranno le classi nell’atrio della palestra. 
13. Gli spostamenti avverranno per classe, pertanto nessuno degli studenti e delle 

studentesse dovrà allontanarsi dal proprio gruppo. 
14. Gli studenti e le studentesse cammineranno in modo ordinato, evitando di parlare 

ad alta voce, nel rispetto dello svolgimento delle attività didattiche nelle altre classi.  
15. Durante gli spostamenti è assolutamente vietato recarsi in altri ambienti, inclusi i 

bagni e il bar. I collaboratori scolastici vigileranno su questa prescrizione. 
16. Prima di entrare nell’aula prevista gli studenti e le studentesse dovranno attendere 

l’uscita dall’aula di tutti gli/le occupanti.  
17. Gli intervalli sono due (10.05 - 10.20 per il biennio e 11:00 - 11.15 per il triennio). 

17.a Per il biennio lo spostamento verso l’aula/laboratorio, se in concomitanza con 
l’intervallo, si effettuerà all’inizio dell’intervallo stesso. 

17.b Per il triennio lo spostamento verso l’aula/laboratorio, se in concomitanza con 
l’intervallo, si effettuerà alla fine dell’intervallo stesso. 

18. I docenti incaricati della sorveglianza durante la ricreazione rispetteranno il proprio 
turno nello spazio loro assegnato, così da poter vigilare gli studenti e le studentesse e 
prevenire situazioni di rischio. 

19. Anche se non formalmente in turno di sorveglianza, tutti i docenti in servizio sono 
tenuti in egual modo ad intervenire in caso di comportamento scorretto degli 
studenti e delle studentesse durante gli spostamenti e gli intervalli. 

20. Si ricorda che, per garantire il rispetto delle norme di sicurezza in caso di 
evacuazione, gli studenti e le studentesse apri-fila si siederanno al banco più vicino 
alla porta, mentre gli studenti e le studentesse chiudi-fila saranno posizionati 
diagonalmente, più distanti dalla porta di uscita. 

 
 
Qualsiasi violazione delle suddette regole sarà soggetta a sanzione. 
I docenti sono invitati a supportare gli studenti e le studentesse con chiarimenti e 
suggerimenti affinché gli spostamenti avvengano con rapidità ed efficacia. 
 
 


